Проєкт

УКРАЇНА

ДОЛИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ІВАНО-ФРАНКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ

Від __.__.2022



№ _____

м. Долина
Про затвердження інформаційної та

технологічної карток адміністративної послуги 

Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 19.03.1996 року №345 «Про посвідчення громадянина, який проживає працює (навчається)      на території гірського населеного пункту» та керуючись Законом України  «Про статус гірських населених пунктів в Україні» ст.5, виконавчий комітет міської ради
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити інформаційну та технологічну картки адміністративної послуги «Видача нового посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту» (додаються).
2. Адміністративна послуга «Видача нового посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту» надається управлінням адміністративних послуг за адресою: м. Долина, вул. Грушевського, 18.
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету Романа Михнича.

Міський голова







Іван Дирів
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Ё
ДОЛИНСЬКА 




ЗАТВЕРДЖЕНО
МІСЬКА РАДА




рішення виконавчого комітету 

від _______ 2022  №____

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги (02114)

видача нового посвідчення громадянина, який проживає, 
працює (навчається) на території гірського населеного пункту
	Суб’єкт надання адміністративної 

послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та вебсайту)


	Долинська міська рада
Управління надання адміністративних послуг

м. Долина, вул. Грушевського, 18

Режим роботи:

понеділок-середа: 09:00-16:00
четвер: 09:00-20:00

п’ятниця: 08:00-15:00
субота: 8.00-15.00, неділя – вихідний день 

телефон: 2-50-53

ел. пошта: cnap.dolyna.info@gmail.com
www.cnap.dolyna.if.ua

	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява.

2. Якщо посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту, стало непридатним або було втрачено, громадянину за його заявою видається нове посвідчення.

	Порядок та спосіб  подання документів, необхідних для отримання послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто, шляхом відправлення документів поштою (рекомендованим листом). 

	Платність (безоплатність) 
	Безоплатно.

	Строк надання адміністративної послуги:
	30 календарних днів.

	Результат надання адміністративної послуги
	Нове посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).

	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон  України "Про статус гірських населених 
пунктів  в  Україні" ст.5.    
1. Постанова Кабінету Міністрів України від 19 березня 1996 року №345 «Про посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту».


Міському голові _______________









____________________________









____________________________









прізвище, ім’я, по батькові заявника








____________________________









номер телефону заявника








____________________________









адреса проживання
ЗАЯВА


Прошу видати мені посвідчення громадянина (громадянки), який (яка) проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту ___________________________________________________________.

___________






 _____________

         дата








підпис

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку моїх персональних даних з первинних джерел (у тому числі паспортні дані, відомості з виданих на моє ім’я документів, відомостей які надаю про себе) з метою забезпечення реалізації адміністративно-правових відносин.


Про права . визначені ст. 8 Закону , мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлений(на). Засвідчую, що я отримав(ла) повідомлення про включення інформації про мене до БПД Долинської міської ради з метою забезпечення розгляду моєї заяви.

______________        __________________
                               (підпис)
                             (П.І.П.)
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ДОЛИНСЬКА 




ЗАТВЕРДЖЕНО
МІСЬКА РАДА


                        рішення виконавчого комітету 

від _______ 2022  №____

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги (02114)

видача нового посвідчення громадянина, який проживає, 
працює (навчається) на території гірського населеного пункту
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальний
	Дія, опис етапу (виконує, бере участь, погоджує, затверджує)
	Строк виконання етапів (дії, рішення)

	
	
	
	
	

	1.
	Прийом і реєстрація заяви 
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	У день подання (надсилання) заяви

	2.
	Заповнення бланку посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	У день подання (надсилання) заяви

	3.
	Передача посвідчення громадянина, який проживає, працює (навчається) на території гірського населеного пункту на підпис до міської ради
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	Протягом 1 робочого дня

	4.
	Повідомлення заявника про готовність послуги 
	Адміністратор ЦНАП
	виконує
	В день передачі документів до ЦНАП

	Загальна кількість часу на виконання послуги до 30 календарних днів

	Оскарження результату надання адміністративної послуги – в судовому порядку


